AM DOKUMENT




Kontrollera informationsflodet

och hoj foretagets kvalitet.

| takt med dagens vaxande informationsmangd 6kar ocksa foretagens behov av att kontrollera informations-
flodet, saval internt som externt. Viktigt ar att informationen cirkulerar smidigt, ar tydlig for anvandaren och inte
minst aktuell. AM Dokument ar ett webbaserat dokumenthanteringssystem som gynnar bade personal, ledning
och resultat. Minimera tidskravande pappersarbete och omarkta parmar genom att uppratta fungerande infor-

mationsrutiner snabbt och effektivt med hjalp av AM Dokument.

Lever upp till kraven

Dokumenthantering sker vanligtvis i ordningen skapa, godkan-
na, publicera och underhalla. | AM Dokument kan detta goras
effektivt med kortare ledtider, tydlig dverblick och utgavehan-
tering. Systemet hanterar verksamhetsstyrande samt redovi-
sande dokument och lever upp till kvalitetsstyrningens krav.

Skapa dokument mera effektivt

I AM Dokument kan nya dokument skapas med den inbyggda
texteditorn och/eller genom att ladda upp redan befintliga
filer. Nar dokumentet har skapats cirkulerar det elektroniskt
for godkédnnande och utgivning. Har finns aven mdjlighet att
koppla dokument till varandra och till olika distributionsplat-

ser. All information som berdr externa kontakter (kunder, leve-
rantorer, dotterbolag, aterforsaljare etc), kan goras tillganglig
genom att ge utvalda personer mojlighet att logga in i sys-
temet via en webblasare. | och med detta kan medarbetare
sOka och hdmta information, oavsett var i varlden de befinner
sig. Nar en ny utgava av ett dokument publiceras, arkiveras
den foregaende utgavan automatiskt.

Mer an kvalitetsledningsdokument

AM Dokuments anvandningsomrade ar brett. Forutom att
strukturera kvalitetsledningsdokument kan ni samla all infor-
mation inom andra omraden, t ex verksamhetsstyrning, pro-
duktbeskrivning samt marknad och férsaljning.

Kommentera/aterremittera.

Skapa nytt

dokument.

Dokumentet skrivs i en
texteditor med mojlighet
att bifoga filer.

Ange dokumentnamn (1:1), E-post till mottagare.
typ och var det skall

placeras i strukturen.

<

Bearbeta. Publicering.

Efter godkdnnandet
publiceras dokumentet.
De senaste andrade
dokumenten visas pa
oversikten.

Via mailet kan mottagaren
ga in i dokumentet for att

andra, vidarebefordra eller
godkanna.

Kommentera/aterremittera.

Utforma/
uppdatera.

Ny utgava.

Uppdatering sker i en
texteditor med mojlighet
att bifoga filer.

Vid ny utgava utgar
man fran ett befintligt
dokument.

e

E-post till mottagare.

Publicering/

Bearbeta. arkivering.

Via mailet kan mottagaren
ga in i dokumentet for att

andra, vidarebefordra eller
godkanna.

Efter godkédnnandet publi-
ceras den nya utgavan och
den féregaende arkiveras.
De senaste andrade doku-
menten visas pa oversikten.



Darfor AM Dokument:

- Anvandarvanligt vilket uppmuntrar till anvandning.
+ Enkelt att infora.

- Prisvart och installationsfritt vid driftsavtal.

- Webbaserat och plattformsoberoende.

- Enkelt att anpassa efter er verksamhet.

- Statistik och uppféljning.

Anvaénds till att ha kontroll éver:

- Kvalitet- och miljorutiner.

+ Instruktioner och beskrivningar.

+ Vem som skrivit dokumenten.

- Nar dokumenten skrevs och senast genomférdes.

- Att alla har tillgang till den dokumentation de behdver.

Systemets plattform

AM Dokument kan anvandas separat, men aven kopplas ihop i
en gemensam plattform med 6vriga produkter fran AM System.
Har hanteras allt som ar gemensamt for det som moter anvan-
darna. Anvandare registreras med olika rattigheter och ansluts till
en meny, startsida och sprak. Syftet ar att effektivisera foretagens
kvalitetsstyrning med forbattrade rutiner och 6kad tillganglighet.
AM Dokument levereras naturligtvis kostnadsfritt med er grafiska
profil.

Skapa/utforma dokument Ange dokumentnamn, typ, vem som
ska godkédnna dokumentet samt var det ska placeras i innehallsfor-
teckningens struktur. Ett nytt dokumentnummer, utgava, datum och
status genereras. Har finns dven mdjlighet att registrera distribu-
tionsplats samt bifoga/lanka filer. Dokumentet skrivs i en texteditor.
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Oversikt min sida Har visas en personlig éversikt med dndrade,
pagéende, nya eller aterremiterade dokument. Vill man enbart visa
de dokument som ber6r mig eller min avdelning/grupp filtreras de
enkelt fram hér.
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Navigera/Sdka dokument Att hitta dokument &r enkelt. Antingen
navigerar man via den inbyggda innehallsforteckningen eller

via fritextsokning. Onskar ni att komplettera er navigering med
processer sa stodjer AM Dokument detta ocksa.
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AM SYSTEM

Kanalgatan 53, 931 32 Skelleftea, tel 0910-71 16 50, fax 0910-71 16 55, www.amsystem.se, amsystem@amsystem.se



